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Руководство по доступу участников к системе электронных закупок ЮНИДО 
Все тендеры ЮНИДО публикуются на нашем сайте : https://www.unido.org/resources/procurement/notices 

 

 

 

https://www.unido.org/resources/procurement/notices
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1. Для новых участников – Предварителбная регистрация 
 

Этап 1:  Зайдите на https://procurement.unido.org/ → нажмите на “Request Bidder Account  

 

 

 

 

 

 

https://procurement.unido.org/
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Этап 2: Введите всю обязательную информацию (строчки с (*)).  
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Как только вы нажмёте “Submit” ( Отправить), запрос будет отправлен на procurement@unido.org, мы получим ваш 
запрос и ответим с номером аккаунта пользователя (bidder’s number) и паролем в течение 1-2 рабочих дней.  
 
Если у вас есть какие-либо вопросы относительно создания вашего аккаунта, помощи в использовании системы или 
любых других технических деталей, пожалуйста, отправьте электронное письмо на указанный выше адрес электронной 
почты.  
 
По врпросам, касающимся содержания определённого тендера (RFx начинающимся с 7000000_ _ _), отправьте нам 
электронное письмо с номером тендера (т. Е. С номером RFx,), и мы отправим его сотруднику по закупкам, 
отвечающему за тендер.  
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Этап 3: Вы получили электронное письмо от procurement@unido.org с номером аккаунта (например, bidder1042) и 
паролем (который вы сможете в дальнейшем поменять).  Теперь вы имеете доступ к нашей системе электронных 
закупок. 

 

После того, как вы получили информацию о своей учетной записи от ЮНИДО, вернитесь на нашу исходную страницу: 
ЮНИДО - SAP Portal: https://procurement.unido.org/.  
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На этой странице также будет проверяться, совместимы ли ваш браузер и ваши настройки с нашей системой.  
 
Убедитесь, что в разделах «Обнаружение браузера» и «Настройки браузера» отсутствует красный текст, указывающий 
на несовместимость с нашей системой. Если имеются несовместимые настройки или сам браузер несовместим, 
пожалуйста, переместите курсор в соответствующий раздел и следуйте инструкциям на экране о том, какие настройки 
необходимо изменить с вашей стороны. 

 

Когда вы нажимаете «Bidder Access Procurement Portal», введите номер своего аккаунта, пароль и нажмите на «Log on »: 
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На следующей странице вам будет предложено изменить пароль предоставленный вам ЮНИДО. 
 
а) В поле «Current Bidder» введите Init1234. 
б) В поле «New Password» введите любой пароль длиной не менее «8 символов + 1 заглавная буква + 1 номер». 
в) В поле «Repeat Password» введите тот же пароль, который вы создали под «New Password»  . 
 
Нажмите «Change», чтобы зарегистрировать новый пароль созданный вами. 



8 
 

 

 
 

Нажмите на “Continue”, чтобы продолжить 
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Выше изложенные этапы регистрации больше повторять не потребуется. Вы сможете пользоваться аккаунтом для 
любых тендеров организованных ЮНИДО. 
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КАК УЧАСТВОВАТЬ В ТЕНДЕРАХ  
 

Зайдите в систему, нажмите на “RFx and Auctions”, чтобы увидеть весь список открытых на данный момент 
тендеров  : 
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Рекомендуем нажать на мите « Refresh» (1), чтобы убедиться, что вы видите самый актуальный список тендеров. В 
столбце «Номер события» (2) вы можете найти номер тендера (RFX 700000_ _ _), который вас интересует. Нажмите на 
номер RFX, чтобы открыть тендер.  

 
Если вы заведомо знаете номер оределённого тендера, который вас интересует, введите его в строку «Номер события» 
(3). Нажмите на «Apply», чтобы продолжить. Обратите внимание, что вам придется удалить этот фильтр и нажать 
«Apply», чтобы снова увидеть полный список событий RFx. 
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Далее нажмите на папку «Notes and Attachments», чтобы загрузить все соответствующие тендерные документы, 
которые могут включать следующее: Техническое задание, типовой договор, шаблоны финансовых предложений и т. д  
 

 

- Нажмите на  “Notes and Attachments” tab, далее на “Description”, для того чтобы загрузить документы. 

 
ВНИМАНИЕ: Папка может состоят из большого колличества документов! Удоставертись, что просмотрели все 
приложения, пройдя по полоске меню на с правой стороны (выделено красным ниже). 
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Если вы решили поучаствовать в тендере, следуйте поэтапно:  
1) Нажмите на  “Register”; 
2) далее нажмите на “Participate”; 
3) далее нажмите на “Create Response”; 

Должна открыться новая страница (см. 9)  

ВНИМАНИЕ: После закрытия тендера, кнопка  “Create Response” показана не будет. 
 

 
 

Новая страница, которая открывается, будет называться “Create Response”  – это формуляр тендера, который 
будет вами заполнен и передан ЮНИДО для рассмотрения. Если вы не полностью заполнили формуляр, вы 
увидите некоторые сообщения об ошибках с красными флажками, которые указывают поля, в которые вы 
должны ввести информацию, прежде чем подавать заявку. 
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 Помимо формуляра заполняемого online, потребуется загружать различные документы. 
 
 ВНИМАНИЕ: Рекомендуется сначала загрузить все необходимые документы в папку «Notes and Attachments». 
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Нажмите на “Add Attachment” для того чтобы добавить документ 
 

 

 
Нажмите на “Browse” и далее  “OK”.  
ВНИМАНИЕ: Система позволяет загружать только по одному документу одновременно. 
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Следующим шагом является ввод ваших цен в систему. Нажмите на папку «Items». Здесь вы можете ввести 
индивидуальную чену на каждый товар или сервис. 
 
После этого нажмите «Check», чтобы зарегистрировать введенные данные - система должна рассчитать все цены, 
которые вы ввели в «Total Value».  
 
ВНИМАНИЕ:  
 

• При вводе цен, в системе будет указано столько линий сколько закупается различных товаров 
(оборудование), а также все услуги прилегающие к этим товарам (транспортировка, монаж, ввод в 
эксплуатацию, итд). 

 
• Если вы не хотите предлагать цену для определенного товара, то  в поле «Submitted quantity», удалите 

колличество и оставьте эту строчку под «0,00». В случае, когда тендер не предусматривает возможность 
частичного предложения, поле «Submitted quantity» будет недоступно для редактирования.  Вам 
потребуется сделать предложение на все запрашиваемые товары или вы несможете участвовать.  
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→ Нажмите на “RFx Information”  “Questions” для того, чтобы ответить на задаваемые вопросы. Ответы на 
вопросы выделеные синей звёздочкой    являются обязательными. 

 

 
→ После ответа на все вопросы, нажмите на “Check” , чтобы удостовериться что неимеется пробелов. 
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ВНИМАНИЕ:  При сообщении об ошибке выделенном красным, вы не сможете подать ваше предложение. 
Скоректируйте, и ещё раз нажмите на “Check”. 

 

 

 Если сообщение об ошибке выделенно жёлтым, то своё предложение вы сможете подать ваше предложение . 
 
Внимательно читайте все сообщение об  ошибках, это поможет вам правильно заполнить и подать ваше предложение. На пример, если в 
забудете ввести цену на какой то товар в разделе “Items”, следующее сообщение появится после того как вы нажмёте на “Check” – 
напоминая вам, что если вы не заполните графу  цены или не удалите колличество, эта строчка будет рассматриваться как бесплатное 
предложение данного товара. 

 
 
 

 

→ Если вы всё закончили, и проверили, вы можете отправить ваше предложение путём нажатия “Submit”. Это 
окончательный этап процесса. (см. № 16 ниже); 
 

! Если вы не закончили, и желаете вернуться к заполнению, нажмите на  “Save”. См. 1b) ниже.  
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Если, после того как вы отправили ваше предложение, вы получили подтверждение (см. Изображение ниже “RFX 
repsonse 60000_ _ _ submitted”? это означает что всё сделано правильно и что ЮНИДО ваше предложение 
получило. 
 

 
 

 

ВНИМАНИЕ:   

 Если вы сохранили своё предложение нажав на  “Save” и хотели бы вернуться к нему , войдите в систему и 
найдите данный тендер RFx на странице «RFx and Auctions». В строке вашего RFx должно быть число, 
начинающееся с 600000_ _ _ _ - это номер вашего сохранненного предложения – нажмите на него, чтобы 
открыть его для дальнейших изменений и дополнений. 
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Для продолжения работы нажмите на  “Edit“ , и сможете ввести нужные изменения.  
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ВНИМАНИЕ: Обратите внимание, что если вы оставите вашу ставку в режиме “Save”, это будет означать, что ваше 
предложение не подано. До ЮНИДО оно не дайдёт, и естественно в конкурсе оно учитано не будет. Обязательно 
отправьте ваше предложение путём нажатия на  “Submit”, если вы хотите, чтобы оно было учтено в тендерном 
конкурсе. Очень важно соблюдать срок подачи: и дату и время. Не оставляйте подачу предложения на последний 
момент. 

 

Если вам потребуется какая-либо помощь при использовании системы (вопросы технического характера), вы можете 
написать нам по электронной почте на procurement@unido.org  или связаться с нами по телефону +43 1 26026 4608. Мы 
работаем с понедельника по пятницу с 09:00 до 12:30 и с 14:00 до 17 часов. : 30 Центральноевропейское время (CET). 
UNIDO is fully committed to have an as user-friendly eProcurement portal as possible.  
 
UNIDO Procurement Team (PSM/OSS/PRS) 
 

mailto:procurement@unido.org

